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6 meses
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180 euros

Contabilidad: desarrollo de los estados contables. Presupuestos:
elaboracién, seguimiento y valoracidon de desviaciones de
ingresos y gastos. Tesoreria: gestion de caja y bancos, cobros y
pagos. Relaciones bancarias: emision informatizada de recibos,
transferencias y banca electrénica. Biblioteca. Gestion de
expedientes y archivo. Recursos informaticos. Gestion y
organizacion de actividades formativas y eventos. Tramites
administrativos.

No

Ofrecer al alumno/a seleccionado/a formacion préactica de las
tareas diarias de una oficina o despacho profesional, en las que
puede aplicar lo aprendido durante su periodo académico
universitario.

Departamento de Administracion

Grado en Administraciéon y Direccién de Empresas

Email:
colegioleon@economistas.org
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