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A. CONDICIONES PARA REALIZAR LAS PRACTICAS (CURRICULARES)

1. Requisitos de los estudiantes
Las condiciones para la realizacion de las practicas (PE |, Il ) en los Grados en Administracion y
Direccion de Empresas, Economia, Comercio Internacional, Finanzas, Marketing e Investigacion
de Mercados y Turismo de la ULE son:

El cumplimiento de estos

(1) Haber superado el total de los créditos del primer curso, ' requisitos condiciona la

(2) Haber superado el 50% de los créditos de la titulacion,
(3) Haber cursado 180 créditos de la titulacion

posible modalidad de
participacion

La plataforma de inscripcion unicamente permitird que te inscribas si cumples los requisitos

2. Duracion, fechas de realizacion y jornada

Duracién: 120 horas de practica por cada asignatura (Maximo 240 horas, dos asignaturas)
*Prdcticas Externas | — 120 horas de practica

* Practicas Externas | y Practicas Externas Il — 240 horas de practica
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N Fecha mas tardia de finalizacion de la practica: 31 de MAYO

Jornada: El planteamiento es realizar una jornada diaria de HASTA 6 horas.




A. CONDICIONES PARA REALIZAR LAS PRACTICAS (CURRICULARES)
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3. Documentos necesarios para formalizar una practica l
(disponibles en: http://coie.unileon.es/modelos/) oo e coormueon o TSRO e ST
a) Convenio Marco (Convenio de Cooperacién Educativa para s v e

D= unz parte, Dfia. Ana |sabel Garciz Pérez, Vi

* Entre la empresa colaboradora y la Universidad de Ledn

* Es necesario que esté firmado antes de que comience la
practica (en el apartado siguiente se explica cdmo se gestiona)
* Lo firman la Vicerrectora de Estudiantes y Empleo vy el
representante de la empresa

b) Anexo

 Contiene los detalles especificos de la practica (p.ej. duracion,
fechas, proyecto formativo, etc.)

* Es necesario que esté firmado antes de que comience la
practica. Lo firman: 1. Estudiante, 2. Tutor académico, 3. Tutor
externo (empresa) y 4. Coordinador del titulo en el que esta
matriculado el estudiante
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http://coie.unileon.es/modelos/

B.1. “PARTICIPO EN EL SORTEO”

1. Me inscribo en la plataforma: https://unileon.portalicaro.es/home, como “Demandante

cceso Acceso Acceso
@ ;emundantes 0 Empresas @ Universidad
Manual del alumno: http://economicas.unileon.es/practicas-curriculares/
Plazo de Inscripcion: http://economicas.unileon.es/practicas-curriculares/

”

3. El dia que se realice la adjudicacion automatica se me “emparejara” con una empresa,
siempre y cuando haya ofertas, segun mi expediente académico

ATENCION: Solo podran participar en esta modalidad aquellos
estudiantes que cumplieran los requisitos exigidos (y
anteriormente comentados) en SEPTIEMBRE de 2023



http://economicas.unileon.es/practicas-curriculares/
http://economicas.unileon.es/practicas-curriculares/

B.2. “ME BUSCO MI PRACTICA”

1. Contacto con la empresa

2. Compruebo si tiene Convenio Marco:
http://coie.unileon.es/buscador-de-empresas-con-acuerdo/

Ac:eso Acceso
Demandantes presas Universidad

2.2. NO: Le hago llegar el Convenio Marco que descargo de http://coie.unileon.es/modelos/

(2 posibles formas de proceder con el Convenio firmado:
(a) “Electronicamente” (con certificado digital valido), enviando el archivo a coie@unileon.es; o
(b) “En papel”, enviando o llevando en mano 2 copias originales firmadas y selladas a: COIE —
Edificio de Servicios, Universidad de Ledn, Campus de Vegazana, s/n; C.P. 24071 (Ledn)

Una vez que se tramita esta cuestion, debemos volver al punto 2.1., para indicarle a la empresa

gue se inscriba en la plataforma.

--- Continua ---


http://coie.unileon.es/buscador-de-empresas-con-acuerdo/
https://unileon.portalicaro.es/home
http://economicas.unileon.es/practicas-curriculares/
http://coie.unileon.es/modelos/
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B.2. “ME BUSCO MI PRACTICA”

--- viene de la diapositiva anterior ---

3. Me inscribo en la plataforma: https://unileon.portalicaro.es/home, como “Demandante”

— Acceso Acceso Acceso
\4" Demandantes Empresas Y Universidad

4. Envio un correo a la direccion de practicas (feepracticas@unileon.es)
con mis datos y los de la empresa:
Asunto:

Practicas Curriculares-Asignacion de Empresa
Mensaje:
Apellidos, Nombre, DNI

Nombre de la empresa, NIF . o B )
ATENCION: Esta es la Unica opcidn para los estudiantes

qgue NO cumplan los requisitos exigidos actualmente,
pero que en ENERO de 2024, en la CONVOCATORIA
ORDINARIA, si puedan hacerlo teniendo en cuenta
que, a dia de hoy:
-Les debe quedar una unica asignatura de ler
curso (de 1er semestre)
-Les deben restar menos de 60 ECTS para
terminar la carrera



https://unileon.portalicaro.es/home
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C. TRAMITES Y GESTIONES IMPORTANTES

Tramitacion del Anexo: En el periodo indicado en la pagina Web se tramitara el anexo de
practicas con los tutores académicos de cada titulacion:
http://economicas.unileon.es/practicas-curriculares/

Matricula: En el periodo de matricula que se especifique se procedera a la matricula
de la/s asignatura/s correspondiente/s:

* Practicas Externas | — 120 horas

* Practicas Externas | y Practicas Externas Il — 240 horas

Memoria: Podras subir la memoria (PDF) y acceder a la encuesta de valoracion desde la
opcion Servicios - Mis Informes de Valoracidon de tu menu lateral. Podras rellenarlo desde
7 dias antes a la finalizacidon del periodo de practicas y hasta un maximo de 7 dias después
de la finalizacion de las practicas. Modelo de memoria:
http://economicas.unileon.es/practicas-curriculares/

iNOVEDAD! Jornadas de Salidas Profesionales: Para poder
superar la/s asignatura/s de “Practicas Externas”, con la
calificacion correspondiente, sera necesario que los estudiantes
justifiquen la asistencia y participacion en las Jornadas de Salidas
Profesionales que se realizan en la Facultad (las condiciones de
participacion quedan pendientes de concretar, en funcidn de la
naturaleza del evento que se organice):
https://economicas.unileon.es/jornadas-de-salidas-profesionales/



http://economicas.unileon.es/practicas-curriculares/
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C. TRAMITES Y GESTIONES IMPORTANTES

iNOVEDAD.’ Dos requisitos formales: https://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/InformacionUtil/44539/44084

. . cQuién puede solicitarlo?
19’ Obtener Ng Segurldad SOCIaI Podrd solicitar Mimerc de la Seguridad El empresario, debera solicitar el

Sccial todo ciudadano o trabajador por MNimerc de Seguridad Social de la

io (OBLIGATORIO iepusions adl mismor | T T v 7 ® contretar s éste no
proplo dispusiese del misma. lo tuviese.

iDonde se tramita?
Via Presencial:

- — N N La solicitud Y
iQueé tramites se tienen que realizar? documentacidn
solicitada debera

presentarse en la

Junto con el Modelo TA1, en ambos casos firmado Tesoreria Ceneral de

por el interesado, se ha de acompaniar: la Seguridad Social o
Administracion  del
Documento Macional de Identidad. domicilic del ciudadano
Tarjeta de Extranjero o Pasaporte.

o empresa segun el
caso.

Via Telematica:
Accediendo, con
certificado  digital, al
servicic de la Sede

Electronica,
"Asignacion de
nimero de la
L i ) i Seguridad Social”.
GQ g|e solicitar nimero seguridad social X L & Q
El plazo maximo para
dictar y notificar la
resolucion sobre la
. . . . . e . . . solicitud sera de 45
Online Cita previa Certificado digital Sms Afiliacion Imagenes Hijo MNoticia dias, Transcurridos éstos,

la solicitud se entendera
comao estimada.

El mimero de Seguridad Social serd asignado por las Direcciones Provinciales de la Tesoreria
General de la Seguridad Social o Administraciones cuando incumplan su obligacicn
trabajader y empresario.

NOTA: El Mumero de Seguridad Social se convertira en nimero de Afiliacién en el momento
que el civdadano comienza una relacién laboral.




C. TRAMITES Y GESTIONES IMPORTANTES

iNOVEDAD! Dos requisitos formales: Go gle solicitar certificado digital fnmt

22, Certificado firma digital FNMT Videos ne | Citaprevia
(MUY RECOMENDADO)

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

¢Como puedo obtener el Certificado?

Existen 4 formas distintas para obtener su Certificado electrénico de Ciudadano como archivo descargable en su ordenador o
dispositivo movil:

* Con video identificacion. Obtener Certificado con Video Identificacion.

* Lon.acrediiadion presendialenuna oficing, Obtener Certificado Presencial.

Utilizando su DNIle. Obtener Certificado con DNle.
Utilizando su Dispesitivo Mévil. Obtener Certificado con Dispositive Movil.

Obtener Certificado con acreditacion presencial

El proceso de obtencion del Certificado software (como archivo descargable) de usuario, se divide en cuatro pasos que deben
realizarse en el orden sefialado:

1. Configuracién previa. Para solicitar el certificado es necesario instalar el software que se indica en este apartado.

2. Solicitud via internet de su Certificado. Al finalizar el proceso de solicitud, usted recibira en su cuenta de correo
electrénico un Codigo de Solicitud que le sera requerido en el momento de acreditar su identidad y posteriormente a la
hora de descargar su certificado.

3. Acreditacion presencial en una Oficina de Acreditacion de Identidad. Una vez completada la fase anterior y esté en
posesion de su Codigo de Solicitud, para continuar con el proceso debera Acreditar su Identidad en una de nuestras
Oficinas de Acreditacion de Identidad.

Para su comodidad, puede usted hacer uso de nuestro servicio LOCALIZADOR DE OFICINAS.

NOTA: En las oficinas de la AEAT, Seguridad Social y en otras oficinas se requiere de cita previa, consulte con la
propia oficina.

4. Descarga de su Certificado de Usuario. Aproximadamente 1 hora después de que haya acreditado su identidad en una
Oficina de Acreditacion de Identidad y haciendo uso de su Cadigo de Solicitud, desde aquf podra descargar e instalar su
certificado y realizar una copia de seguridad (RECOMENDADO).

Si esta interesado en adquirir una tarjeta o USB criptogréficos de la FNMT entre en nuestro CATALOGO DE SERVICIOS



D. CALENDARIO (EN CURSO...)

Hasta el 22 de DICIEMBRE (2023):

ESTUDIANTE: Busgueda-de-empresa—Inscripcion en ICARO
CMPRESA- | L (CARO 4 Fi . o 4 OF D4t
FACULTAD Y TUTORES: Comprobacion y gestion del proceso




Toda la informacion disponible en:
http://economicas.unileon.es/practicas-curriculares

Consultas generales: feepracticas@unileon.es

Consultas especificas (relacionadas con la titulacion):
Al tutor académico del grado correspondiente, a través del
e-mail facilitado en la pagina Web anteriormente indicada
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