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1. REGISTRO

Tanto si tu empresa estaba anteriormente dada de alta en la plataforma anterior como si eres una empresa nueva, deberas registrarte. Para ello:
Accede a la plataforma

1) Selecciona la opcién ¢AUn no estds registrado?

2) Cumplimenta el CIF de tu empresa y tus datos de contacto

3) Situ empresa ya estaba registrada previamente ya podrds acceder con tu usuario (email) y contrasefia.

4) Situ empresa no estaba registrada te solicitaremos los datos de la empresa

5) Al ser una empresa nueva, deberemos proceder a validar los datos. Por eso te informamos que procederemos a validarla y te avisaremos por
email en cuanto este validada.

6) Una vez recibas el email informandote que hemos validado la empresa podrds acceder con tu usuario (email) y contrasefia.
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1. REGISTRO

T
1 et 2 Nueva empresa

Inicio > Nueva empresa

I3 el a para darte de alta en el sistema:
[ ENTIOAD COLARORADOMA
Iniciar sesién
Datos del usuario de empresa
st Apeliidos* e Te has registrado correctamente

m Utiliza tu email y la contrasefa registrados para logarte en el portal

Puesto /Cargo* Departamento

CIF de la empresa*
Teléfono 1+

Teléfono 2 Email*

Contrasefia* Repetir Contrasefa*

SOLICITAR CUENTA

Nueva empresa

Inicia > Nueva empresa

A continuacin introduce los datos de tu empresa para darte de alta en el sistema:

o .
@ Autorizar usa del loge. (0 Te has registrado correctamente
La empresa ha sido dada de alta correctamente. Validaremos los datos

facilitados y te enviaremos un mail confirmando tu registra en el menor
Selecciona tipo de sotiedad - tiempo posible.

Privada Pablica

Nombre fiscal o Razén social* Nombre comercial* Tipo de Sociedad*

Teléfono 1+

Descripcion de la empresa®




2. HE OLVIDADO MI CONTRASENA

Recuerda que aunque estuvieses dado de alta en la plataforma anterior tendras que registrarte de nuevo en esta. Si te has registrado pero has
olvidado tu contrasefa podras recuperarla:

Accede a la plataforma

1) Selecciona la opcién “He olvidado mi contrasena”

2) Introduce tu email y pincha en recuperar contrasefia

3) Situ email se encuentra en nuestra base de datos te enviaremos un email de recuperacién de contraseia
4) Consulta tu email y accede a recuperar tu contrasefia

5) Introduce tu nueva contrasena

6) Ya puedes acceder con tu email y la nueva contrasefa
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2. HE OLVIDADO MI CONTRASENA

Te hemos enviado un enlace de recuperacién a tu email.
Introduce tu email m
EVAFRANCO@DOTIAES

ESTUDIANTE ULE ENTIDAD COLABORADORA

dado mi contraseia

Cambio de contrasefia en el portal de empresas.
From

Restablecer Contrasena
I! Julemn universidad

leon Inicio > Restablecer Contrasefia

Estimad Eva Franco, o
Sigue los pasos para restablecer tu contrasefia

ol poral e hocero
pinchando en ef squiente botén

La contrasena debe contener al menos 8 caracteres y un numero. Enhorabuena

. "

Contiaseiia Repedir.Contraseha Tu contraseia ha sido restablecida
Sino ha solictado reestablecer su contraseria, Por favor, 1Gnor este coreo.
PA———
Unieredad e I®icuen 2 s
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3. CREAR UNA OFERTA DE PRACTICAS

Si ya sabes qué candidato va a realizar las practicas en tu empresa, no debes crear una oferta de practicas sino una Propuesta de Practicas. Si buscas
candidatos para realizar practicas en tu empresa si deberas crear una oferta de practicas. Para ello:

Accede a la plataforma

1) Selecciona Nueva Oferta de Practicas desde el menu principal o desde el destacado de la home.
2) Cumplimenta el formulario con la informacidn de la practica que ofertas.
- Informacion sobre la oferta
- Informacidn sobre el firmante del anexo y tutor en la empresa
- Titulacién de los candidatos que buscas (selecciona la facultad y posteriormente la titulacion a la que quieres dirigir tu oferta)
- Otros requisitos (solo en el caso de que quieres hacernos llegar informacidn sobre otros requisitos)
3) Una vez creada tu oferta deberd ser validada por nuestros técnicos.
4) Te enviaremos un email una vez tu oferta haya sido validada y pueda recibir candidatos.
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3. CREAR UNA OFERTA DE PRACTICAS

ueva oferta

: I ! Hola, Eva Franco 2

Cumpli el formulario a continuacién para crear una oferta nueva:

Bienvenid@

$ino quieres dingir una oferta a todos nuestros alumnes sino que ya conaces al estudiante que va a realizar 3 prctica. Haz tu propuesta de
practicas para el estudiante agui. Datos del firmante del anexo

@ Ocultar datos de la empresa (D Nombre® Apellidost Cargor
Nombre de la oferta® Nimero de plazas® Area funcional *
PRACTICAS PARA ESTUDIANTES X -
Ofertas para Incorporar estudlantes de s Uéversidad Email* Teléfono
de Ledn mediante Convenios de Colabgrécion
Educativa entre empresa y Universigaf. Pais* Provind® Poblacién®
Si ya conoces al estudiante que & a realizar I3 . . ) y ©  Escribe para buscar .
practica. Haz tu propuesta dpfrdcticas para el ESPARA Selecciona una pravincia- scribe para busca Datos del tutor/a de la empresa
estudionte aqui.
N Mombre* Apellidos* Cargo”
1 Oferta de practicas. Mis ofertas Direccién® Dias a la semana* Horario de précticas*
[ Mueva ofertd” | Gestions i gfrine
Nueva oferta
P Email* Teléfona* Departamenta*
Propuesta de practicas e
Horas al dia* Fecha de inicio* Fecha de fin*
Programas ) )
Documentacién
. . . -
Précticas para estudiantes Remuneracién (en €)* @ Ocultar  Otra remuneracién @ Ocultear  Modalidad
00,00 Seleccionar- ~
Encuestas
Mi empresa Descripcién del puesto*
Cerrar sesién
Facultades: 1 titulaciones afadidas Eliminar todas
Filtrar por titulacion Titulaciones a las que se dirige la oferta:
FACULTAD DE DERECHO (3) ~ Graduado en Derecho o

B Graduado en Derecho
Master Universitario en Abogacia

Master Universitario en Abogacia y Procura

FACULTAD DE EDUCACION (5) v

FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS (7) v
ESC.ING.INDUSTR.,INFORMAT.Y AEROES (9) v
ESC. INGENIERIA AGRARIA Y FORESTAL (7) v

i E.S. Y TEC. DE INGENIEROS DE MINAS (4) v
iMuchas gracias!

Tu oferta ha sido creada correctamente. Te enviaremos un mail

avisandote de su activacion.

FACULTAD DE CIENCIAS DEL TRABAJO (3) v
E.U. DE TRABAJO SOCIAL (1) v

ESTUDIOS DE POSGRADO (38) v
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4. CONSULTAR MIS OFERTAS DE PRACTICAS

Para consultar tus ofertas de practicas:
Accede a la plataforma

1) Selecciona Mis Ofertas desde el menu principal o desde el destacado de la home “Gestionar mis ofertas”.
2) Podras filtrar el listado de ofertas

3) Acceder a la ficha de la oferta

4) Consultar y gestionar candidatos si la oferta ya estd publicada.
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Hola, Eva Franco

Bienvenid@

PRACTICAS PARA ESTUDIANTES

Ofertas para incorporar estudiantes de la Universidad
de Lebn mediante Convenios de Colaboracion
Educativa entre empresa y Universidad.

Siya conoces al estudiante que va a realizar la
practica. Haz tu propuesta de practicas para el
estudiante aqui

1 Oferta de pr:

Nueva oferta | 4 by
e Gestiona tus ofertas

Mis ofertas

Nueva oferta

Propuesta de practicas

Programas

Documentacion
Practicas para estudiantes

Encuestas

Mi empresa

Cerrar sesion

Hola, Eva Franco

Programador
£909/02/2024 @ MADRID

Candidatos/as

(©) SELECCIONADO
RAUL DI
rauldelucasgonzalez@gmailcom | 648188120

(2) SELECCIONADO
HUGO BI
hugo002001 @gmail.com | 629839706

FECHA DE INICIO FECHA DE FINALIZACION NUMERO DE PLAZAS
08/03/2024 31/03/2024 2
TS —— AREA FUNCIONAL DIAS A LA SEMANA
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Mis ofertas

Busca por nombre del puesto

Hola, Eva Franco

Se han encontrado 4 ofertas
Ver histdrico de ofertas

PRACTICAS ESTUDIANTES
test
PENDIENTE - Fecha de caducidad 10/05/2024

0 Candidatos/as por leer | 0 Candidatos/as en total
PRACTICAS ESTUDIANTES

Programador
PENDIENTE - Fecha de caducidad 10/05/2024

0 Candidatos/as por leer | 0 Candidatos/as en total
PRACTICAS ESTUDIANTES

Programador
PENDIENTE - Fecha de caducidad 10/05/2024

lliclatos/as en total

Gestionar candidatos

Filtrar
Acceder al
detalley
consultar
9 10/02/2024 K
@ MaDRID candidatos

VER DETALLES —

[ 10/02/2024
Q@ MADRID

VER DETALLES —

[ 10/02/2024
Q@ MADRID

VER DETALLES =




5. CREAR UNA PROPUESTA DE PRACTICAS

Si un alumno/a va a realizar practicas en tu empresa, puedes dar de alta aqui todos los detalles. Valoraremos y formalizaremos su propuesta si,
tanto las practicas ofertadas como el candidato/a seleccionado/a, cumplen con los requisitos exigidos. Para ello:

Accede a la plataforma

1) Selecciona Propuesta de practicas en el menu principal

2) Introduce el DNI o documento identificativo del alumno y pinchan en VALIDAR CANDIDATO

3) Cumplimenta el formulario con la informacidn de las practicas que deseas al alumno realice en tu empresa
4) Analizaremos la propuesta y te informaremos por email

5) Una vez aceptada la propuesta de practicas podras consultar la practica desde mis ofertas

+ universidad
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5. CREAR UNA PROPUESTA DE PRACTICAS

1 X 2 Propuesta de practicas

ta de pricticas

Si un alumno/a va a realizar practicas en su empresa, puede dar de alta aquf todos los detalles. Valoraremos y
formalizaremos su propuesta si, tanto las practicas ofertadas como el candidatosa seleccionado/a, cumplen con los
requisitos exigidos.

Mis ofertas
Nueva oferta

Datos del alumno/a

Introduce el DN de candidato/a.

Propuesta de practic N Pasagorte®
Programas JE—
Documentacién
Practicas para estudiantes
Encuestas

Mi empresa

Cerrar sesion

Datos de la practica Paso4ded

Nombre de la préactica*

Tareas a desarrollar*

Area funcional* Pais Provincia*

“Selecciona una- v ESPANA v -Seleccionar- v
Poblacién* Direccién

Escribe para filtrar v

Dias a la semana* Horario de practicas* Horas al dia*

universidad
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6. CONSULTAR DOCUMENTACION

Si deseas consultar la documentacidn relativa a convenios con la universidad o anexos de practicas de estudiantes deberas:
Accede a la plataforma

1) Seleccionar Documentacién Practicas Estudiantes
2) Consultar y/o descargar los documentos

Documentacion Practicas Estudiantes

Inicio > Documentacion Practicas Estudiantes

Mis ofertas
Nueva oferta
Propuesta de practicas

En esta seccién encontraras la doecumentacion relacionada con las practicas que se han realizado en tu empresa.

Convenios de colaboracién

M Programas
ger}levgr:gdad .z 'L, 09/02/2024 - Convenio de Cooperacion - Empresa asume SS - Formalizado (D

Docu mentaCIon Ly 09/02/2024 - Convenio de Cooperacion - ULE asume SS - Formalizado @
Practicas para estudiantes

Encuestas Anexos de practicas
. Aln no tienes contenido

Mi empresa Descargar

Cerrar sesién documento Otros documentos asociados a practicas

AN no tienes ninglin documento de précticas
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/. MI EMPRESA

Si deseas consultar o editar la informacion relativa a tu empresa podras realizarlo desde Mi empresa: :
Accede a la plataforma
1) Selecciona opcién Mi empresa desde el menu principal

2) Pincha en editar si quieres editar algin dato
3) Guarda los datos una vez revisados

Mi empresa

M is ofe rt as :;;l;:?:::z?;:: :1;:?" p;::rx‘p;:rd’i :::mpresa, Si alguno no es correcto, o necesita acceder, corregir,
Datos de la empresa
Nueva oferta Direccién Empresa
5 o Nombre Comercial: DOTIA
P rOp uesta de p I‘actlcas Nombre fiscal: DOS PUNTOS SL Pais* Provincia* Localidad*
O BEA06692 ESPANA v MADRID v MADRID ¥
N Programas Direcie: uencaral 11,3
(L!vaerSIdad RS
eled o :
leon Documentacién codigopostat: 28010
Practicas para estudiant ™ Direccién* Cédigo postal*
Pais: ESPANA fuencarral 119, 3b 28010
Encuestas Emalk NFOBDOTIAES

Web: http//www.dotia.es
Teléfono: 915112402

Mi empresa

Afio de fundacion: 2009 Perfil sectorial
Cerrar sesién Tipo desmpresa: Prvada
Tips dasocledad: Pyma Sector de actividad* Otro sector Rango de facturacién
3 i .
Sector: Consultoria Consultoria M Entre 1 Mily 3 MIl ¥
Otro Sector: Sin definic
f estion de centros de estudios superiores y formacion

profesional /

Ndmero de empleados* Ao de fundacién*
£0ITAR DATOS

Entre 11y 25 empleados i 8 2009

_ GUARDAR DATOS CANCELAR

universidad
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3. MI PERFIL

Si deseas consultar o editar tu informacion de contacto:
Accede a la plataforma

1) Accede a tu perfil pinchan sobre tu nombre
2) Podras editar tu informacion
3) Podras cambiar tu contrasefia Mi perfil

Inicio > Mi perfil

universidad

dejedn Hola, Eva Franco

< Volver

Datos personales

Bienvenid@

Nombre: Eva

Apellidos: Franco
NIF: 02550059a

Puesto/cargo: Directora

Editar mi perfil

PRACTICAS PARA ESTUDIANTES Departamento: Dotia

Ofertas para incorporar estudiantes de la Universidad Teléfono 1: 915112402

de Leén mediante Convenios de Colaboracion Teléfono 2: 685815463

Educativa entre empresa y Universidad.
Email: eva.franco@dotia.es
Si ya conoces al estudiante que va a realizar la

practica. Haz tu propuesta de practicas para el
estudiante aqui.

Tipo de Contacto: Firmgffte convenio, Ofertas, G. Econémica, Tutor précticas y Representante legal trabajadores

EDITAR DATOS

1 Oferta de practicas . . ~
Gestiona tus ofertas Camb'ar mi contrasena

Cambiar contrasena

Contrasefia actual* Nueva Contrasefia* Repetir nueva Contrasefia*

<

GUARDAR

universidad
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